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1. DO OBJETIVO
Disciplinar a publicacdo de matérias oficiais da instituicdo na Imprensa Nacional.

2. DO CAMPO DE APLICAGAO
Esta noma é de aplicagdo na Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE.

3. DAS NORMAS

Para a publicacdo de matérias oficiais deverao ser adotados os seguintes
procedimentos:

3.1) A unidade organizacional interessada devera encaminhar a SGI, em
meio eletrénico, a matéria a ser publicada, até as 11:30 horas do dia anterior a
data da publicacao, para que se tenha condi¢bes de operacionaliza-la, em tempo
habil;

3.2) O texto objeto da publicagado, no que diz respeito ao conteudo e forma,
€ de inteira responsabilidade da unidade organizacional solicitante;

3.3) Fica a cargo da SGI colocar a matéria no formato estabelecido pela
Imprensa Nacional, bem como numera-la, quando for o caso, e envia-la para
publicacéo;

3.4) Uma vez publicada no Diario Oficial da Unido - DOU, a SGI
providenciara o encaminhamento de cdpia da matéria a unidade organizacional
solicitante;

3.5) Nao serdo de responsabilidade da SGlI os eventuais atrasos na
publicacdo das matérias decorrentes do ndo cumprimento do horario estipulado.

3.6) Quando se tratar de publicagdo de Instrugdo Nomativa na Imprensa
Nacional, no Sitio da ANCINE e na ANCINET, além dos procedimentos acima,
devera ser observado o seguinte:

a) A unidade organizacional responsavel pela elaboragdo da IN encaminhara o
texto a ser publicado para a Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente,
juntamente com o DISQUETE contendo o arquivo da IN, para a assinatura do
Diretor-Presidente;

b) Apds a assinatura a Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente encaminhara o
DISQUETE e a IN assinada para a SGl;

c) A SGI providenciara a numeracdo da IN, colocara a matéria no formato
proprio e encaminhara para a Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente o texto
para verificagao da formatacao e da fidelidade com o texto original assinado;



d) A Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente encaminhara o texto a unidade
organizacional responsavel pela elaboracdo da IN, para a verificagao citada na

alinea “c”.

d.1) Caso haja necessidade de alteracdo na fommatacdo, a unidade
responsavel pela elaboracdo da IN devera tratar destas alteracdes diretamente
com a SGlI, que apds a corre¢gdo a reencaminhara diretamente aquela unidade,
para nova conferéncia do texto, dando sequéncia, entdo, aos procedimentos;

e) Apdés a verificagcdo o responsavel pela elaboracdo da IN rubricara o texto
formatado, devolvendo-o a Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente;

f) A Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente encaminhara o texto, depois de
rubricado, para a SGI, juntamente com o DISQUETE;

g) ASGl enviara o texto para publicacdo na Imprensa Nacional;

h) Uma vez publicado no DOU, a SGI encaminhara a Chefia de Gabinete do
Diretor-Presidente copia da publicagao, juntamente com o DISQUETE;

i) A Chefia de Gabinete do Diretor-Presidente encaminhara o DISQUETE com o
arquivo da IN publicada - ja com o numero - para a Superintendéncia da
Tecnologia de Informacdo - STI disponibiliza-la no SITIO da ANCINE e na
Ancinet.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Nao se aplica.

5. VIGENCIA
Esta Noma entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 20 de outubro de 2004

Gustavo Dahl

Diretor-Presidente
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