PRESIDENCIA DA REPUBLICA / CASA CIVIL

RDC n° 06

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA - ANCINE N° Antigo: 01/2003

RESOLUCAO N°01 , DE 17 DE JANEIRO DE 2003

Estabelece procedimentos e rotinas para a
elaboracdo, organizacéo e apresentacdo do
Processo de Prestacdo de Contas Anual da
Agéncia Nacional de Cinema — ANCINE
ao Tribunal de Contas da Uniéo.

A DIRETORIA COLEGIADA DA AGENCIA NACIONAL DE
CINEMA - ANCINE, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o
disposto nos arts. 8° e 9° da Medida Provisoria n® 2.228-1, de 6 de setembro de
2001 e no inciso Il do art.6° do Anexo | do Decreto 4.121, de 07 de fevereiro de
2002.

Considerando o disposto no 8 5° do art. 15 do Decreto n° 3.591, de 6 de
setembro de 2000;

Considerando as disposi¢des da Instru¢cdo Normativa n° 12, de 24 de abril
de 1996, e das Decisdes Normativas n° 29 e 30, de 15 de dezembro de 1999 e de
12 de abril de 2000, respectivamente, do Tribunal de Contas da Unido; e

Considerando o disposto na Instrucdo Normativa n°® 2, de 20 de dezembro
de 2000, da Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria-Geral da
Unido, resolveu:

Art. 1° Estabelecer, no ambito desta Agéncia Nacional de Cinema -
ANCINE, o seguinte cronograma com vistas ao preparo do processo de prestacao
de contas anual:

| - até 21 de janeiro as unidades organizacionais deverdo encaminhar a
Assessoria de Coordenagdo a documentacdo necessaria a elaboragdo do Relatorio
de Gestéo;

Il — até 03 de fevereiro a Secretaria de Gestdo Interna encaminhara a
Geréncia de Orcamento e Financas o Relatorio de Gestdo, ja aprovado e assinado
pela Diretor-Presidente, para a inclusdo no processo de prestacdo de contas;

Il - até 07 de fevereiro a Geréncia de Orcamento e Financas devera
encaminhar o Processo de Prestacdo de Contas do Exercicio, em trés vias para

Renumeragédo da RDC n° 01/2003, de 17/01/2003, conforme orientagao
do Gabinete do Diretor-Presidente.
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Auditoria Interna, a fim de que seja feita a analise das pecas que compdem o
referido processo;

IV - até 21 de fevereiro a Auditoria Interna colocard a disposi¢cdo da
Diretoria Colegiada o processo de prestacdo de contas, para emisséo do respectivo
parecer;

V - até 25 de fevereiro a Diretoria Colegiada encaminhard o processo a
Secretaria de Controle Interno da Presidéncia da Republica — CISET/PR -
Brasilia e, nos exercicios subsequentes, a Controladoria-Geral da Unido, no Rio
de Janeiro/RJ.

Art. 2° O processo de prestacdo de contas anual da ANCINE, no seu
ambito, serd composto pelas seguintes pecas:

I - rol de responsaveis, assinado pelo: Diretor-Presidente, Ordenador de
Despesas e Geréncia de Orcamento e Financas;

Il - relatdrio de gestdo, assinado pelo Diretor-Presidente;

Il - balangos or¢gamentario, financeiro e patrimonial, demonstracdo  das
variagdes patrimoniais e notas explicativas, encaminhados na forma de extratos,
assinados pelo Contabilista responsavel, pela Geréncia de Orcamento e Finangas e
pelo Ordenador de Despesas;

IV - declaracdo expressa, assinada pelo responsavel da unidade de pessoal
e aprovada pela Secretaria de Gestdo Interna, de que os integrantes do rol de
responsaveis estdo em dia com a exigéncia de apresentacao de declaracdo de bens
e rendas;

V - demonstrativo dos processos de tomada de contas especial - TCE cujos
valores estejam abaixo do limite fixado pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,
para encaminhamento em separado, aquela Corte de Contas, da respectiva TCE;

VI - parecer da Auditoria Interna; e

VIl — parecer da Diretoria Colegiada sobre o processo da prestacdo de

contas.

Pardgrafo Unico — Todas as folhas do Processo de Prestacdo de Contas
deverdo ser numeradas e rubricadas e fixadas por meio de colchetes, tipo “bailarina”,
conforme estd disciplinado no item 10, da Instrucdo Normativa n°® 2, de 2001, da
Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria Geral da Unio.
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Art. 3° Ficam estabelecidas, no Anexo I, as pecas que deverdo compor o
processo de prestacdo de contas, e no Anexo 11, as que dardo suporte aos trabalhos
inerentes a Auditoria Interna.

Art. 4° A Auditoria Interna examinara a documentacdo quanto a justeza e
a completabilidade e diligenciara, no sentido de eliminar as divergéncias
existentes, bem como emitird o parecer sobre as contas conforme previsto na
legislacéo vigente.

Art. 5° A Geréncia de Orcamento e Finangas preparara o processo de
prestacdo de contas na forma prevista na IN/SFC n° 2, de 2000, e o remetera a
Auditoria Interna, para emissdo do parecer e posterior encaminhamento a
Diretoria Colegiada.

Art. 6° A Auditoria Interna acompanhard e apoiard as solicitagcdes
efetuadas pela Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria-Geral da
Unido e do Tribunal de Contas da Uni&o.

Art. 7° No prazo de trinta dias apés o envio pelo Orgéo Supervisor do
processo de prestacdo de contas anual ao Tribunal de Contas da Unido, a Chefia
de Gabinete, devera dar publicidade ao Relatério de Gestdo, por meio eletrénico
via Internet, bem como noticiara estar colocando cépia das pecas integrantes da
respectiva prestacdo de contas a disposicdo dos cidadaos, conforme preceitua a
IN/SFC n° 2, de 2000.

Art. 8° Devera ser observada, além das disposi¢des desta Resolucdo, a
legislacdo pertinente ao assunto, em especial as Instrugfes Normativas n° 12, de
1996, e 13, de 1996, do Tribunal de Contas da Unido, e as Instru¢cbes Normativas
n° 2, de 2000, e 1, de 2001, da Secretaria Federal de Controle Interno da
Controladoria-Geral da Unié&o.

GUSTAVO DAHL
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Anexo | - PECAS EXIGIDAS PELA IN/TCU N° 12, de 1996, e IN/SFC N° 2, 2000

nome e CPF dos responsaveis e de seus
substitutos; cargos ou funges exercidas;
indicagdo dos periodos de efetiva gestéo;
atos de nomeac&o, de designagéo e/ou de
exoneracdo e dispensa; e enderecos
funcionais, residenciais e telefones, sendo
arrolados:

1- o dirigente maximo ou titular do 6rgdo ou
entidade;

2- 0s membros dos 6rgdos colegiados
responsaveis por atos de

gestdo, definidos em lei, regulamento ou
estatuto;

3- 0 encarregado do setor financeiro ou
outro co-responsavel por

atos de gestdo;

4- o encarregado do almoxarifado ou do
material em estoque;

5- o contabilista responsavel pela assinatura
dos balangos e

demonstrativos contabeis.

Discriminacéo da peca Unidade Prazo de Destinacéao
Organizacional Entrega
responsavel pela
elaboracéo
I — Rol de Responsaveis, assinado pelo Geréncia de 07/02 Processo de
Diretor-Presidente, Ordenador de Despesa e Orgamentos e prestacdo de
Geréncia de Orgamento e Financgas contendo Financas contas anual

I1 — Relatorio de Gestéo, assinado pelo
Diretor-Presidente,

contendo, no que couber, informagdes
objetivas sobre 0s seguintes

pontos:

a) a execucdo dos programas de governo e
de trabalho, com esclarecimentos, se for o
caso, sobre as causas que inviabilizaram o
pleno cumprimento das metas fixadas;

b) indicadores de gestdo que permitam aferir
a eficiéncia, a eficécia e a economicidade da
acdo administrativa, levando-se em conta 0s
resultados quantitativos e qualitativos
alcangados pelo érgdo/entidade;

c) as medidas implementadas com vistas ao
saneamento de

eventuais disfuncgdes estruturais que
prejudicaram ou

inviabilizaram o alcance dos objetivos
colimados;

Superintendéncias e
SGlI

SGl

SGl

21/01 — entrega a
SGl;

03/02 — da SGI
para GOF;

07/02 — da GOF
para
AUDITORIA
INTERNA

Processo de
prestacdo de
contas anual
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d) o demonstrativo do fluxo financeiro de
projetos ou programas
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financiados com recursos externos, constando,
individualmente, a indicagéo do custo total, o
valor do

empréstimo contratado e da contrapartida
ajustada, os

ingressos externos, a contrapartida nacional e
as transferéncias

de recursos (amortizacdo, juros, comisséo de GOF Processo de
compromisso e _ prestacdo de
outros, individualizadamente) ocorridos no contas anual

ano e acumulados
até o periodo em exame, com esclarecimentos,
se for o caso,
sobre 0s motivos que impediram ou
inviabilizaram a plena
concluséo de etapa ou da totalidade de cada
projeto ou
programa, indicando as providéncias adotadas.
Apresentar,
ainda, demonstrativo dos gastos realizados
com transferéncias GOF
a organismos internacionais, excluindo-se os Processo de
valores que se prestacdo de
destinam & contribui¢bes compulsérias do contas anual
Brasil como
membro de entidades internacionais, bem
como declaracdo do
cumprimento ao Decreto n° 3.751, de 15 de
fevereiro de 2001;

e) as transferéncias voluntarias de recursos
mediante convénio,
acordo, ajuste, contrato de repasse, termo de
parceria ou outros
instrumentos congéneres, bem como a titulo de
subvencdo,
auxilio ou contribuicéo, destacando, dentre
outros aspectos, a
observancia as normas legais e regulamentares
pertinentes, a
correta aplicacdo dos recursos e 0 atingimento
dos objetivos
previstos. Nas hip6teses de omissdo no dever
de prestar
contas, de ndo comprovagcdo da aplicagéo dos
recursos
repassados pela Unido, da ocorréncia de
desfalque ou desvio
de dinheiro, bens ou valores publicos, ou,
ainda, da pratica de
qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico de que resulte
dano ao Erério, deverdo constar, ainda,
informacdes sobre as
providéncias adotadas para a devida
regularizacdo de cada
caso, inclusive sobre a instauragéo da
correspondente tomada
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projetos e instituicdes beneficiadas por
rendncia de receita

publica federal, bem como impacto sécio-
econdmico gerado

por essas atividades, apresentando, ainda,
demonstrativos que

expressem a situacdo desses projetos

e instituicdes.

Superintendéncias

Processo de
prestacdo de
contas anual

responsaveis estdo em dia
com a exigéncia de apresenta¢do de declaracdo
de bens e rendas.

111 — balangos or¢camentario, financeiro e Geréncia de 07/02 Processo de
patrimonial, Orgamento e Financas prestacio
demonstragdes das varia¢Ges patrimoniais e de contas
notas explicativas,
assinados pelo contabilista responsavel, pelo anual
Geréncia de
Orgamento e Financas e pela Diretoria
Colegiada.
IV - Declaracéo expressa, assinada pelo RH/SGI 07/02 Processo de
responsavel da unidade de 5
pessoal e aprovada pelo Secretaria de Gestdo ggesct)?ﬁzso
Interna, de que os integrantes do rol de

anula
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V - demonstrativo dos processos de tomada de Geréncia de 07/02 Anexo ao
contas especial - Orgamento e Finangas processo de
TCE cujos valores estejam abaixo do limite ~
fixado pelo Tribunal de prestacao
Contas da Unido - TCU, para encaminhamento de contas
em separado, aquela anual
Corte de Contas, da respectiva TCE, contendo:

I - nome e nimero do CPF do responsavel;

Il - cargo, fungdo e matricula do responsavel,

se 0 mesmo for

servidor publico;

I11 - endereco residencial, profissional e

numero de telefone do

responsavel;

IV - valor original do dano e, se for o caso, das

parcelas

recolhidas;

V - origem e data das ocorréncias;

VI - informag&o de que 0 nome do responsavel

foi incluido no

Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados

de érgdos e entidades

federais - CADIN, na forma da legislagdo em

vigor.

VI - parecer da Auditoria Interna, Auditoria Interna 21/02 Processo de
consoante disposi¢do contidano 855 do prestacio
art. 15 do Decreto 3.591, de 2000 de contas

anual

VII - Parecer da Diretoria Colegiada sobre o Diretoria 25/02 Processo de

processo da prestacdo de contas e Colegiada prestacdo

encaminhamento ao Orgéo Supervisor. de contas
anual
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Anexo Il - PECAS COMPLEMENTARES

Discriminacéo da peca Unidade Organizacional | Prazo de Entri
responsavel pela
elaboragéo
| — Relacao dos processos licitatérios, dos atos relativos a dispensa SGI 07/02
e inexigibilidade de licitagcdo, bem como dos contratos e convénios
celebrados pela ANCINE.
11 - Balancete analitico — posicdo 31/12 (fechado) Geréncia de Orgamento e 07/02
Finangas
111 - Documentos relativos ao orgamento ( alteragGes nas Geréncia de Orgamento e 07/02
dotacoes iniciais (reducdes e créditos adicionais), Receita e Despesa) Financas
IV — Almoxarifado SGI 07/02
a) relacdo do material inventariado;
b) termos de conferéncia.
V - Moveis e Utensilios SGI 07/02
a) relacdo dos bens inventariados;
b) termos de conferéncia;
¢) comparativo consolidado das posic6es fisica e contabil;
d) quadro demonstrativo de veiculos de servigo, discriminando
os setores de utilizagdo; e
e) demonstrativo das alienagdes de veiculos no exercicio.
VI - Imoveis — demonstrativo sintético dos bens SGI 07/02 Auditoria
imoveis, citando, Interna

quando for préprio, o nimero de Registro no
Cartorio de Imoveis
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VII - Auditorias planejadas e realizadas pela
unidade de

auditoria interna da entidade, com justificativas,
se for o caso,

quanto ao ndo cumprimento das metas previstas.

Auditoria Interna

07/02

Auditoria
Interna

VIl - Demonstrativo das recomendagdes
efetuadas pela auditoria

interna da entidade indicando as a¢des tomadas
pelas unidades

com vistas ao cumprimento das mesmas.

Auditoria Interna

07/02

Auditoria
Interna

IX - Demonstrativo das recomendacdes efetuadas
pelos drgéos

externos de controle (SFC/MF e TCU) indicando
as ag0es

tomadas pelas unidades com vistas ao
cumprimento das mesmas

ou justificativas pela ndo implementacéo.

Auditoria Interna

07/02

Auditoria
Interna

X — Quadro demonstrativo referente a politica de
recursos

humanos, destacando, em especial, a forca de
trabalho existente e a

observancia a legislagéo sobre admissao,
remuneragao, cessao e

requisi¢do de pessoal, bem como demonstrando as
aposentadorias,

reformas e pensdes, se for o caso.

RH/SGI

07/02

Auditoria
Interna
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ANEXO 11

PONTOS A SEREM OBSERVADOS, QUANDO DA ELABORAGAO DO
RELATORIO DE GESTAO

I) Inicialmente, uma folha de rosto com um titulo e logo ap6s uma folha
com o indice .
I1) Elaborar uma INTRODUCAO.

[11)Topicos obrigatdrios do relatorio:

a) Criacdo da ANCINE, sua instalacao e consolidacgéo;

b) Atividades desenvolvidas, durante o exercicio, que tenham
visibilidade externa;

c) Execucdo orgcamentaria e financeira;

d) Demonstrativo dos valores arrecadados, no exercicio, da
CONDECINE;

e) Demonstrativo da execucdo dos créditos disponibilizados, por
programa e por fonte;

f) Demonstrativo dos registros de titulos;

g) Demonstrativo das atividades de fomento;

h) Citar, por intermédio de um quadro demonstrativo, as normativas
expedidas pela ANCINE, no exercicio;

i) Um demonstrativo das Resolugdes da Diretoria Colegiada (RDCs)
aprovadas no exercicio;

j) Demonstrativo dos Contratos e Convénios firmados no exercicio;

k) Situagdo dos Recursos Humanos- criar uma tabela explicitando a
evolugdo mensal da forca de trabalho;

I) Demonstrativo mensal da folha de pagamento — bruto e o liquido;

m) Um quadro com os nomeados por setor; e

n) Consideracgdes Finais.




