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RESOLUGAO DE DIRETORIA COLEGIADA Ne. 66, DE 12 DE OUTUBRO DE 2015

Institui o Processo Administrativo Eletrénico
na Agéncia Nacional do Cinema — ANCINE, e

da outras providéncias.

A DIRETORIA COLEGIADA DA AGENCIA NACIONAL DO CINEMA - ANCINE, no uso das
atribui¢des que lhe conferem os incisos Il e IV do art. 62 do Anexo | do Decreto n2. 8.283, de 3
de julho de 2014, tendo em vista os seguintes ordenamentos legais: Lei n2. 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; Lei n2. 9.784, de 29 de janeiro de 1999; Lei n2. 11.419, de 19 de dezembro de
2006; Lei n9. 12.527, de 18 de novembro de 2011; Lei n2. 12.682, de 9 de julho de 2012;
Decreto n2. 4.073, de 3 de janeiro de 2002; Decreto n2. 4.915, de 12 de dezembro de 2003;
Decreto n2. 7.724, de 16 de maio de 2012; Decreto n2. 7.845, de 14 de novembro de 2012;
Resolucdo de Diretoria Colegiada ANCINE n2. 63, de 23 de setembro de 2014; Portaria
Conjunta n2. 3, de 16 de dezembro de 2014, entre o TRF4 e Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo; Portaria Interministerial MJ/MP n2. 2.320, de 30 de dezembro de 2014;
Portaria Interministerial MJ/MP n2. 2.321, de 30 de dezembro de 2014; Portaria Normativa
SLTI/MPOG n2. 5, de 19 de dezembro de 2002; Portaria SLTI/MPOG n2. 3, de 16 de maio de
2003; Resolugao CONARQ nQ. 20, de 16 de julho de 2004; Resolugao CONARQ nQ. 24, de 3 de
agosto de 2006; Resolugdo CONARQ n9. 25, de 27 de abril de 2007; Resolugdo CONARQ n2. 31,
de 28 de abril de 2010; Resolucdo CONARQ n9. 37, de 19 de dezembro de 2012; e conforme
decidido na 5852 Reunido de Diretoria Colegiada, de 29 de setembro de 2015,

RESOLVE:

Art. 19. Instituir o processo administrativo eletronico na Agéncia Nacional do Cinema -
ANCINE.

Paragrafo Unico. Fica definido o Sistema Eletronico de InformagGes — SElI como sistema de
gestdo de processos e documentos eletrénicos no ambito da ANCINE.

Art. 22, Para fins desta Resolucdo, ficam estabelecidos os seguintes termos e defini¢cdes, em
complemento aqueles definidos na Politica de Seguran¢a da Informa¢dao e Comunicagdes —

POSIC da ANCINE:
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| — assinatura eletronica: registro realizado eletronicamente, por usudrio identificado de modo
inequivoco, de uso pessoal e intransferivel, com vistas a firmar determinado documento com
sua assinatura;

Il — assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica baseada em certificado digital
emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP—Brasil;

lll — assinatura cadastrada: modalidade de assinatura eletronica baseada em credenciamento
prévio de usuario, com fornecimento de nome de usuario e senha;

IV — documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico,
inclusive aquele resultante de digitalizacao;

V — meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos;

VI — processo eletrénico: conjunto de documentos e atos processados, armazenados e

disponibilizados por meio eletrénico;

VII — processo de negdcio: é um grupo de atividades realizadas numa seqiiéncia légica com o
objetivo de produzir um bem ou servico, que tem valor para um grupo especifico de clientes;

VIl — remessa: ato de envio do documento ou processo para destinatario externo a ANCINE;

IX — Sistema Eletronico de Informacdes - SEl: sistema oficial de informacgdes, protocolo e
tramitagdo de documentos e processos eletronicos no ambito da ANCINE;

X — tramita¢do: movimentacdo do processo de uma unidade da estrutura organizacional da
ANCINE para outra;

XI — usuario colaborador: prestador de servico terceirizado ou estagiario que tenha acesso, de
forma autorizada, a informagdes produzidas ou custodiadas pela ANCINE;

XIl — usudrio externo: qualquer pessoa fisica ou juridica que tenha acesso, de forma
autorizada, a informacbes produzidas ou custodiadas pela ANCINE e que ndo seja
caracterizada como usuario servidor ou colaborador; e

Xlll — usudrio servidor: servidor em exercicio na ANCINE que tenha acesso, de forma
autorizada, as informagées produzidas ou custodiadas pela ANCINE.

Art. 32. A implantagdo do processo administrativo eletrénico na ANCINE atendera as seguintes
diretrizes e objetivos:

I —aumentar a produtividade e a celeridade na tramita¢dao de processos;

Il — aprimorar a seguranca e a confiabilidade dos dados e das informacdes; e
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Il — criar condicdes de melhoria da gestdo, de otimizacdo de fluxos de trabalho e de
racionalizacdo de despesas administrativas.

Art. 42, Apds implantacdo do processo administrativo eletronico para um processo de negdcio,
todos os atos relativos a esse processo deverao ser realizados em meio eletronico.

§ 12, Fica vedada a abertura de processos administrativos fisicos relativos a processos de
negdcio apods a implantacao a que se refere o caput.

§ 22. Em caso de impossibilidade técnica momentanea de produgdo de documentos
eletronicos no ambito do SEl, estes poderdo ser produzidos em papel, com assinatura
manuscrita da autoridade competente.

§ 32. Os documentos mencionados no § 22 deverdo ser digitalizados e inseridos no respectivo
processo administrativo eletrénico quando for restabelecida a disponibilidade do sistema,
juntamente com o registro da data e hora da impossibilidade técnica, e posteriormente
arquivados.

§ 4°2. A Geréncia de Tecnologia da Informacdo divulgara as informacGes sobre a
indisponibilidade do SEI.

Art. 52, Compete a area de protocolo da Coordenacdo de Documentacao e Acervo:

| — receber, conferir, digitalizar, registrar e assinar eletronicamente os documentos de origem
externa recebidos no ambito da ANCINE; e

Il — realizar remessa de documentos fisicamente quando nao for possivel a tramitagdo
eletronica.

Art. 62. S3o deveres de todos os usudrios do SEl:

I — manter a cautela necessdria na utilizacdo do SEl, a fim de evitar que pessoas ndo
autorizadas tenham acesso as suas informacdes;

Il — encerrar a sessao de uso do SEl sempre que se ausentar do computador, garantindo a
impossibilidade de uso indevido das informacGes por pessoas ndo autorizadas;

lll — responder pelas consequéncias decorrentes das acées ou omissdes que possam por em
risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento de sua senha ou das transagées em
que esteja habilitado; e

IV — ndo fornecer seu nome de usuario, certificado digital ou senha de acesso a outros
usudrios.

§12. O nome de usudrio, o certificado digital e a senha de acesso sdo de uso pessoal e

intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.
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§22. Os usuarios servidores e colaboradores devem observar também o disposto na Politica de
Senhas da ANCINE.

Art. 72. Os usuarios servidores poderdo tramitar processos, incluir documentos, bem como
assinar documentos eletronicos, entre outras atividades, de acordo com seu perfil de acesso e
competéncias funcionais.

Paragrafo Unico. O cadastro de usuario servidor e a atribuicdo de perfil serdo solicitados pela
chefia imediata da unidade em que o servidor estiver lotado.

Art. 82. Os usudrios colaboradores poderdo tramitar processos, incluir documentos, entre
outras atividades, de acordo com seu perfil de acesso e atribuicGes.

§12. Os usudrios colaboradores ndo poderdo assinar documentos eletrénicos.

§22. O cadastro de usuario colaborador e a atribuicdo de perfil serdo efetivados mediante
solicitacdo da chefia imediata da unidade em que o colaborador prestar servigo, cabendo a ele
a responsabilidade de acompanhar as ac¢des realizadas pelo colaborador no SEI.

Art. 92, Os usudrios externos, no ambito do SEI, mediante credenciamento, poderao:

I —acompanhar o tramite de processos;

Il — receber oficios e notificacdes;

Il — assinar contrato, convénio, acordo e outros instrumentos congéneres com ele celebrados
pela ANCINE; e

IV — obter vistas dos processos.

§ 12. O credenciamento de usuario externo é ato pessoal e intransferivel e dar-se-a a partir de
solicitacdo efetuada no sitio eletrénico da ANCINE.

§ 29, A autorizacdo do credenciamento de usudrio externo e a consequente liberagdo dos
servigos disponiveis no SEl dependem de prévia aprovacao por parte desta Agéncia, a qual sera
concedida somente apds o encaminhamento da documentacdo necessaria pelo interessado e

a analise do cumprimento dos requisitos necessarios ao credenciamento.

§ 32. O credenciamento de acesso importara na aceitacdo das regras definidas nesta RDC.

Art. 10. Os documentos eletronicos produzidos e recepcionados pela ANCINE por meio de seus
sistemas informatizados terdo garantia de integridade e autenticidade.

Paragrafo Unico. Aplica-se o caput aos documentos resultantes de digitalizagcdo e armazenados

em meio eletrbnico.

Art. 11. Os documentos eletronicos produzidos no ambito do SEI serdo assinados na

modalidade cadastrada.
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Art. 12. O documento eletronico resultante de digitalizacao devera ser autenticado por meio
da modalidade de assinatura digital, conforme disposto no art. 32 da Lei n2. 12.682, de 9 de
julho de 2012.

Art.13. A pratica de atos assinados eletronicamente importard em aceitacdo do disposto nesta
RDC, bem como na responsabilizacdo do usuario pela utilizacdo indevida de sua assinatura
eletronica.

Art. 14. Os originais dos documentos digitalizados, enviados a ANCINE pelos usuarios externos
por meio de sistemas informatizados, deverdo ser preservados por um prazo minimo de 5
(cinco) anos apds a conclusdo do processo administrativo que instruiram, exceto se Lei
estabelecer prazo superior.

Art. 15. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

MANOEL RANGEL

Diretor-Presidente



